ZARZADZENIE NR 105/2020

STAROSTY LEGNICKIEGO
z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia czasowych ograniczen w funkcjonowaniu Starostwa
Powiatowego w Legnicy

Na podstawie art.34 ust.1ustawy zdnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020, poz. 920) oraz § 24 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw
i zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z2020r. poz. 1758,
1797 i 1829), zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1. 1. W zwigzku z ogtoszeniem na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
wywotanego zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, wprowadza sie do odwotania ograniczenia
w funkcjonowaniu Starostwa Powiatowego w Legnicy, zwanego dalej urzedem Ilub
starostwem, w zakresie okreslonym w niniejszym zarzgdzeniu.

2. Ograniczenia, o ktérych mowa w ust. 1 majg rowniez zastosowanie w przypadku
obowigzywania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego.

§2.1. W budynku urzedu mogg przebywaé wytgcznie pracownicy starostwa Ilub
jednostek organizacyjnych powiatu oraz najemcy lokali uzytkowych iich interesanci,
a wejscia do budynku pozostajg zamkniete dla oséb postronnych, za wyjatkiem przypadkow
okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

§ 3. 1. Najemcy lokali uzytkowych znajdujgcych sie w budynku starostwa mogag
przyjmowac swoich interesantéw pod warunkiem stosowania przez nich rezimu sanitarnego
okreslonego niniejszym zarzgdzeniem. Przepisy § 5ust. 2, 3i5, § 6ust. 1, 2i5 oraz §
7 zarzadzenia stosuje sie odpowiednio.

2. Bezposrednia obstuga interesantéw, o ktérych mowa w ust. 1 moze sie odbywac
wytgcznie w obrebie lokalu uzytkowego zajmowanego przez okreslonego najemce. Przepisy
§ 5 ust. 1 zdanie drugie i ust. 7 niniejszego zarzadzenia stosuje sie odpowiednio.

§ 4. 1. Wykonywanie zadan publicznych przez pracownikéw urzedu podlega ograniczeniu
polegajgcemu na wykonywaniu wytgcznie zadan niezbednych do zapewnienia pomocy
obywatelom. Przy wykonywaniu tych zadan dopuszcza sie prowadzenie bezposredniej
obstugi interesantéw przez pracownikow urzedu.

2. Wykonywanie innych niz okres$lone w ust. 1 zadan publicznych nastepuje w sposéb
wylgczajgcy bezposrednig obstuge interesantow, a zatatwianie spraw nastepuje
telefonicznie, za posrednictwem operatora wyznaczonego do petnienia powszechnych ustug
pocztowych, poprzez elektroniczng skrzynke podawczg urzedu lub z wykorzystaniem innych
dostepnych srodkéw komunikacji elektroniczne;.

3. Podania, wnioski, petycje, skargi iinne dokumenty zwigzane z wykonywaniem przez
urzad zadan publicznych sg sktadane przez interesantéw w urnie (wrzutni) umieszczonej
w Sluzie wejsciowej do budynku urzedu, albo przesytane na adres starostwa za
podrednictwem  operatora  wyznaczonego do petnienia  powszechnych  ustug
pocztowych,badz innego oeratora pocztowego, poprzez elektroniczng skrzynke podawczg
urzedu lub z wykorzystaniem innych dostepnych srodkéow komunikacji elektronicznej.

4. Kasa urzedu pozostaje zamknieta, a wszelkie wptaty dokonywane sg bezposrednio na
rachunki bankowe powiatu.
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§ 5. 1. Bezpos$rednia obstuga interesantéw przy wykonywaniu zadan, o ktérych mowa w §
4 ust. 1 odbywa sie na stanowiskach pracy umiejscowionych w wydzielonym pomieszczeniu
zlokalizowanym na parterze urzedu. Interesantom zabrania sie przemieszczania do
pozostatych czesci budynku.

2. W pomieszczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 mogg przebywac jednoczeénie interesanci,
w liczbie odpowiadajgcej liczbie czynnych, tj. obstugiwanych przez pracownikéow urzedu
stanowisk pracy.

3. Interesanci przebywajgcy w budynku urzedu stosujg sie do obowigzku zakrywania ust
i nosa wynikajgcego z przepiséw odrebnych nieprzerwanie od chwili wejscia do budynku, do
momentu jego opuszczenia.

4. Starostwo zapewnia bezptatnie przebywajacym w budynku urzedu interesantom
rekawiczki jednorazowe lub dostep do srodkow do dezynfekciji rak.

5. Wstep interesantdow do budynku urzedu jest mozliwy wylacznie po uprzednim
umowieniu sie na takg wizyte w komoérce organizacyjnej, do ktérej wiasciwosci nalezy
zatatwienie okreslonej sprawy.

6. Bezposrednig obstuge interesantdw wykonujg pracownicy urzedu wyznaczeni przez
bezposrednich przetozonych, wedtug nastepujgcego harmonogramu:

1) w poniedziatki — pracownicy Wydziatu Drog i Mostow;

2) we wtorki — pracownicy Wydziatu Komunikacji i Transportu Drogowego — wyfgcznie
w zakresie wydawania dowoddw rejestracyjnych i uprawnien do kierowania pojazdami;

3) w srody — pracownicy Powiatowego Zespotu do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
oraz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Legnicy — za zgodg dyrektora tej
jednostki organizacyjnej powiatu;

4) w czwartki — pracownicy Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami oraz Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej;

5)w pigtki — pracownicy Wydziatu Architektury iBudownictwa oraz Wydziatu Ochrony
Srodowiska.

7. Bezposrednia obstuga interesantéw jest prowadzona w godzinach od 8% do 149,

§ 6. 1. Kontakty pomiedzy osobami uprawnionymi do przebywania w siedzibie urzedu
nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum, wykorzystujgc do tego celu w pierwszej
kolejnosci dostepne srodki komunikacji telefonicznej i elektroniczne;j.

2. Dla potrzeb interesantow udostepnia sie jedng toalete znajdujgcg sie na parterze -
w holu urzedu, obok szybow windowych. Z pozostatych toalet znajdujgcych sie w budynku
urzedu mogg korzystaé wytgcznie pracownicy starostwa lub jednostek organizacyjnych
powiatu oraz najemcy lokali uzytkowych znajdujacych sie w budynku starostwa.

3. W toaletach umieszcza sie instrukcje zachowania higieny zgodnie z wytycznymi
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego. Na drzwiach do toalet umieszcza sie informacie,
odpowiednio o tresci ,tylko dla pracownikéw” lub ,toaleta dla interesantéw”.

4. Opuszczanie budynku przez pracownikow urzedu w godzinach pracy jest zabronione,
chyba, ze jest to uzasadnione wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych.

5. W godzinach pracy urzedu obowigzuje bezwzgledny zakaz zamawiania i dostarczania
do jego siedziby jakichkolwiek positkow i napojéw przez firmy cateringowe.

6. Wstrzymuje sie wyjazdy pracownikéw na szkolenia, konferencje, zgromadzenia i inne
temu podobne spotkania.
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7. Pracownicy urzedu mogg odbywaé podréze stuzbowe wytgcznie stuzbowymi
pojazdami samochodowymi lub prywatnymi Srodkami transportu, za uprzednig zgodag
starosty lub osoby przez niego upowaznionej. Zabrania sie korzystania do tego celu ze
Srodkow transportu zbiorowego.

8. Odwotuje sie wszystkie wydarzenia ispotkania okoliczno$ciowe 2z mieszkancami
powiatu oraz innymi podmiotami, organizowane lub wspdtorganizowane przez komorki
organizacyjne starostwa.

§ 7. W przypadku zaistnienia uzasadnionego podejrzenia, ze u oséb przebywajgcych
w budynku starostwa w godzinach pracy urzedu wystapity objawy zarazenia wirusem SARS-
CoV-2, osoby takie nalezy odizolowa¢ w pomieszczeniu nr 141 znajdujgcym sie na | pietrze
budynku urzedu. Bezposredni nadzor nad takimi osobami obejmujg pracownicy Wydziatu
Bezpieczenstwa iZarzadzania Kryzysowego, ktorzy niezwlocznie  powiadamiajg
o zaistniatym zdarzeniu Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Legnicy. Dalszy
sposob postepowania ztakimi osobami jest uzalezniony od zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Legnicy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu na stronie
podmiotowe] Biuletynie Informacji Publicznej powiatu legnickiego oraz stronie internetowej
starostwa i poprzez wywieszenie w formie ogtoszenia w siedzibie urzedu.

STAROSTA

Adam Babuska
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